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INSTITUTO DE EDUCACION SUPERIOR
PUBLICO "PERU JAPON"

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO - TUPA PARA EL ANO 2026, DEL INSTITUTO SUPERIOR PUBLICO
"PERU JAPON" - CHACHAPOYAS

APROBADO MEDIANTE RDG N°007-2026-G.R.AMAZONAS-DRE/DGIES.PUBLICO "PERU JAPON"-CHACHAPOYAS

Ne DERECHO DEPAGO | capipicacion | CAUFICACION PREVIA | PLAZO AUTORIDAD AUTORIDAD
PARA
DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO REQUISITOS AUTOMATICA RESOLVER WO BEL QUE APRUEBA COMPETENTE
ORD, EN%UIT | ENS/ POSITIVA | NEGATIVA | "y oor PROCEDIMIENTO ELTRAMITE PARA
HABILES =
Actas de Sustentacion del Examen de Grado ea de Caja
: , * Boleta de Venta 0.18% 10.00 X 01 : .
Tedrico-Practico, 05 ejemplares ol € Tramite Documentario
- Area de Caja Director General
z i&lquiler del Proyector Digital por hora exterior
i * Boleta de Vent 0.91% 50.00 X 01 i i
fel I. E.S. P. "Perti Japon". 2 events Tramite Documentario
7 2 . Area de Caja Director General
lquiler del Proyector Digital por todo el dia %
Boleta de Vent 3.64% 200.00 X 01 Ami i
dentro de la civdad 0 enta Tramite Documentario
Alquiler del Proyecto Digital por todo el dia fuera ‘ Area de Caja Director General
de la ciudad Boleta de Venta 4.55% 25000 X 01 Tradmite Documentario
Area de Caja Director General Director General
uiler de Auditorium para alumnos del IESP"PJ"|* Boleta de Venta 1.82% 100.00 Trémite Documentario
2 A
Yatgdiler de Auditorium medio dia (04 horas), * Boleta de Venta 7.27% 400.00 Area de Caja Director General Director General
débiidamente amoblado. 01  |Tramite Documentario
uiler de Auditorium todo el dia, * Bolety ds Verits 14.55% 800.00 Area de Caja Director General Director General
debidamente amoblado. Tramite Documentario
oo . A Area de Caja Director General Director General.
08 |Alquiler del Equipo de Sonido por hora * Solicitud dirigida al Director 1.82% 100.00 X Oy - Documentaric
* Boleta de Venta
. . Area de Caja Director General Director General
. . . .
09 |Alquiler del Local, para eventos Solicitud dirigida al Director 2.73% 150,00 X 01 |lrimite Documentatio
* Boleta de Venta
* ealici fa ; Area de Caja Director General Director General.
10 (Alquiler de Aulas, con mobiliario por dia Solicitud dirigida al Director 2.73% 150.00 X M1 rsmite Documentasi
* Boleta de Venta e b
* Solicitud dirigida al Area de Caja Director General Director General,
11 |Alquiler de Aulas, con mobiliario Y proyector por dia | Director 4.55% 250.00 x 01 Tramite Documentario
* Boleta de Venta
e e -
12 [Alquiler de Autas, sin mobiliario por dia Solicitud dirigida al Director 2.73% =006 X oi Area F.le Caja . Director General Director General.
* Boleta de Venta Tramite Documentario

TMPDRTANTE:
* Valor de la Unidad Impositiva Tributaria (UIT), para el Afio Fiscal - 2026, es de 5/ 5,500.00 Scles. D.5 N® 301-2025-EF, publicado en el Diaria Oficial "El Peruanc” el 17-12-2025

* Tedos los pagos por los derechos de los tramites establecidas en el TUPA, en efectivo o con cheque se efectuarin en el Area de Caja del |.E.5.P. "PERU JAPON".
* DIRECCION: Jirdn Amazonas N2 120 - Chachapoyas,




INSTITUTO DE EDUCACION SUPERIOR
PUBLICO "PERU JAPON"

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTO ADMINIS TRATIVO - TUPA PARA EL ANO 2026, DEL INSTITUTO SUPERIOR PUBLICO

"PERU JAPON" - CHACHAPOYAS

APROBADO MEDIANTE RDG N*007-2026-G.R.AMAZONAS-DRE/DGIES.PUBLICO “PERLI JAPON"-CHACHAPOYAS

Ne DERECHODEPAGO | caviFicaciON | CALIFICACION PREVIA o AUTORIDAD AUTORIDAD
oF DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO REQUISITOS AUTOMATICA RESOLVER e QUE APRUEBA COMPETENTE
ORD. EN % UIT ENS/. POSITIVA | NEGATIVA | "™ o PROCEDIMIENTO EL TRAMITE PARA
13 |Alguiler de mesas y sillas, adornados para * Solicitud dirigida al Director 0.09% 5.00 X ot Area gle Caja _ Director General Director General.
ceremanias * Boleta de Venta Cada una Tramite Documentario
14 |Alquiler de Laboratorio de Computo por dia, * Solicitud dirigida al Director 7.27%{ 40000 X o1 Ar?a .de Caja ) Director General Director General.
el monto a pagar sera de acuerdo * Boleta de Venta 21.82%| 1,200.00 X Tramite Documentario
-JAlquiler de Cafetin (pago de alquiler mensual) * Solicitud dirigida al Director 32.73%] 1,200.00 30 Ofic. de Administracion Director General Director General.
1
A\ * Boleta de Venta 40.00%) 2,200.00
3 DEuiler de loza deportiva por hora * Boleta de Venta 0.55% 30.00 X 01 Area de Caja Director General Director General
zﬂ Ofic, de Administracién
- Wiquiler de TOGA completas( Toga, estola, * Boleta de Venta 0.64% 35.00 X 01 Area de Caja
birrete) para ceremonias, costo por unidad Tréamite Documentario
Certificados Modulares * Solicitud dirigida al Director 0.18% 10.00 06 Area de Caja Director General Secretaria
1 * Boleta de Venta Tramite Documentario Académica
* 02 Fotos T/Carnet por cada
modulo
rado de Certificados Modulares * Solicitud dirigida al Director 0.18% 10.00 06 |AreadeCaja Director General Secretaria
* Boleta de Venta Tramite Documentario Académica
* 02 Fotos T/Carnet por cada
modulo
* Solicitud dirigida al Director 0.55% 30.00 X 05 Area de Caja Secretaria Académica |Director General.
20 [Certificado de Estudios Superiores por | Ciclo * Boleta de Venta Tramite Documentario
* 01 Foto T/Carnet
- ; , . : Solicitud dirigida aT Director TO5% 60.00 X US |Area de Caja Secretaria Académica |Director General.
21 Certificado de Estudios Superiores por Il Ciclo . Boleta de Venta Trémite Documentario
01 Foto charnFl.
o : ; ; : So?c'tUd o caLiweEor ’ C N 05 Area de Caja Secretaria Académica  |Director General.
22 |Certificado de Estudios Superiores por Il Ciclo . Boleta de Venta Trémite Documentario
01 Foto T/carnet.

1£MPOR TANTE:

= DIRECCION: Jirén Amazonas N2 120 - Chachapoyas.

* Valor de la Unidad Impositiva Tributaria {UIT), para el Afio Fiscal - 2025, es de 5/
* Todos los pagos por los derechos de los tramites establecidos en el TUPA, en ef

5,500.00 Soles. D.S N* 301-2025-EF, publicade en el Diario Oficial "El Peruana” el 17-12-2025
‘ectivo o con cheque se efectuardn en el Area de Caja del 1.E.S.P. "PERU IAPON".
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INSTITUTO DE EDUCACION SUPERIOR
PUBLICO "PERU IAPON"

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO - TUPA PA RA EL ANO 2026, DEL INSTITUTO SUPERIOR PUBLICO

"PERU JAPON" - CHACHAPOYAS

APROBADO MEDIANTE RDG N°007-2026-G.R.AMAZONAS-DRE/DGIES.PUBLICO "PERU JAPON"-CHACHAPOYAS

Ne DERECHO DEPAGO | capipicacion | CALIFICACION PREVIA |  PLAZO AUTORIDAD AUTORIDAD
DE AUTOMATICA FERE INICIO DEL QUE APRUEBA COMPETENTE
ORD CENONRNAEION BEL P RECEDIENTD g EN % UIT ENS/. POSITIVA | NEGATIVA R::cz}:i" PROCEDIMIENTO EL TRAMITE PARA
HABILES
* Solicitud dirigida al Director 2.18% 120.00 X o5 |AreadeCaja Secretaria Académica |Director General.
23 |Certificado de Estudios Superiores por IV Ciclo [+ poleta de Venta Tramite Documentario
* 01 Foto T/carnet.
* Solicitud dirigida al Director 2.73% 150.00 X 0s Area de Caja Secretaria Académica |Director General.
Certificado de Estudios Superiores por V Ciclo * Boleta de Venta Tramite Documentario
* 01 Foto T/carnet,
* Solicitud dirigida al Director 3.27% 180.00 X 05 Area de Caja Secretaria Academica |Director General.
ificado de Estudios Superiores por VI Ciclo * Boleta de Venta Tramite Documentario
* 01 Foto T/carnet,
AFormato de Certificado de Estudios * Boleta de Venta 0.55% 30.00 X 01 |Areade Caja
Tramite Documentario
.27 |Constancia de Egresado * Solicitud dirigida al 0.91% 50.00 X 05 Area de Caja Secretaria Académica |Director General,
[ ‘}i\ Director * B. V. Tramite Documentario
I\ * 01 Foto T/Carnet
ﬁj’mstancia de Estudios Simple * Solicitud dirigida al 0.55% 30.00 X 05 Areade Caja Secretaria Académica |Director General,
B j Director Tramite Documentario
o ? ‘l' * Boleta de Venta
F1Bisqueda de Documentos * Solicitud dirigida al 0.09% 5.00 X 03 Area de Caja Secretaria Académica
= Director Tramite Documentario
* Boleta de Venta
Reporte Académico por semestre (para traslado Area de Caja Director General.
30 |interno) * Solicitud dirigida al Director 0.18% 10.00 X 03 Tramite Documentario Secretaria Académica
* Boleta de Venta
31 |Constancia de no tener Deuda, ni compromiso  |* Solicitud dirigida al Director 0.55% 30.00 X 03 Area de Caja Diferentes Oficinas Director General.
* Boleta de Venta Tramite Documentario
* Ficha de No Adeudar
Bienes

* DIRECCION: Jiron Amazonas N2 120 - Chachapoyas.

IMPORTANTE:
* Valor de la Unidad Impositiva Tributaria (UIT), para el Afio Fiscal - 2026, es de S/ 5,500.00 Soles. 0.
* Todos los pagos por los derechos de los tramites establecidos en el TUPA, en efe

5 N° 301-2025-EF, publicado en el Diario Oficial El Peruano” ef 17-12-2025
clivo o con cheque se efectuaran en el Area de Caja del 1.E.5.P. "PERU JAPON".

03




INSTITUTD DE EDUCACION SUPERIOR
PUBLICO "PERU IAPON"

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO - TUPA PARA EL ANO 2026, DEL INSTITUTO SUPERIOR PUBLICO

"PERU JAPON" - CHACHAPOYAS

APROBADO MEDIANTE RDG N*007-2026-G.R.AMAZONAS-DRE/DGIES.PUBLICO "PERU JAPON"-CHACHAPOYAS

Ne DERECHO DEPAGO | capricacion | CALIFICACION PREVIA F;L::: AUTORIDAD AUTORIDAD
OE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO REQUISITOS AUTOMATICA RESOLVER i) e P AEPL Sk COMPEIENTT
ORD EN % UIT ENS/. POSITIVA | NEGATIVA | "0 ¢ PROCEDIMIENTO EL TRAMITE PARA
1 5
30 |Reporte Académico por semestre (para traslado [* Solicitud dirigida al Director 0.18% 10.00 X 03 |Areade Caja Secretaria Académica |Director General.
interno) * Boleta de Venta Tramite Documentario
31 |Constancia de no tener Deuda, ni compromiso  |* Solicitud dirigida al Director 0.55% 30.00 X 03 |Areade Caja Diferentes Oficinas Director General.
* Boleta de Venta Tramite Documentario
* Ficha de No Adeudar
Bienes
onstancia de Ingreso y/o Matricula * Solicitud dirigida al Director 0.55% 30.00 X 03 Area de Caja Secretaria Académica |Director General,
* Boleta de Venta Tramite Documentario
Constancia de Préctica del Sistema de * Solicitud dirigida al Director 0.55% 30.00 X 05 |AreadeCaja Unidad Academica Director General.
* Boleta de Venta Trédmite Documentario
Constancia de Prictica Pre Profesionales * Solicitud dirigida al Director 0.55% 30.00 X 05 [Areade Cajo Unidad Academica Director General.
Sistema Modular * Boleta de Venta Tramite Documentario Areas Académicas
Contancia de encontrarse en el Tercio Superior  |* Solicitud dirigida al Director 0.55% 30.00 X o5 |Area .de Caja Secretaria Académica | Director General.
o en el Quinto Superior. * Boleta de Venta Trémite Documentario
Constancia de Titulo en Tramite * Solicitud dirigida al Director 0.55% 30.00 X 03 Area de Caja Secretaria Académica |Director General,
* Boleta de Venta Tramite Documentario
Contancia para sustentacion de examen de * Solicitud dirigida al Director 0.55% 30.00 X 03 Area de Caja Secretaria Académica |Director General.
grado * Boleta de Venta Tramite Documentario
38 |Constancia de Trabajo * solicitud dirigida al Director |  0.91% 50.00 X 03 |Areade Caja Unidad Académica Director General.
* Boleta de Venta TrdmiteDocumentario | retaria Académica
39 |Record Académico (copia) ¥ Solicitud dinigida al Director 0.18% 10.00 X 03 |AreadeCaja [Secretaria Académica | Director General.
* Boleta de Venta Tramite Documentario
40 |Constancia de Notas Beca 18 *Solicitud dirigida al Director 0.55% 30.00 X €a de Caja Secretaria Académica  |Director General,
* Boleta de Venta i i
41 |Constancia de Vacante para las diferentes * Solicitud dirigida al Director 0.55% 30, X FW Secretaria Académica |Director General.
Carreras Profesionales * Boleta de Venta Tramite Documentario

IMPORTANTE:

* DIRECCION: Jiron Amazonas NE 120 - Chachapoyas.

* Valor de la Unidad Impositiva Tributaria (UIT), para el Afio Fiscal - 2026, es de 5/ 5,500.00 Solas. D.S N° 301-2025-EF, publicado en el Diarlo Oficial "El Peruano” el 17-12.2025
* Todes los pagos por |os derechos de los trimites establecidos en el TUPA, en efectiva o con cheque se efectuaran en el Area de Caja del I.E.S.P. "PERL] JAPON",




INSTITUTO DE EDUCACION SUPERIOR
PUBLICO "PERU JAPON"

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO - TUPA PARA EL ARIO 2026, DEL INSTITUTO SUPERIOR PUBLICO
"PERU JAPON" - CHACHAPOYAS

APROBADO MEDIANTE RDG N°007-2026-G.R.AMAZONAS-DRE/DGIES.PUBLICO "PERU JAPON"-CHACHAPOYAS

ne DERECHO DEPAGO | capipicacign | CALIFICACION PREVIA PI-ARZE AUTORIDAD AUTORIDAD
DE AUTOMATICA Pa INICIO DEL QUE APRUEBA COMPETENTE
b DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO REQUISITOS STt ENS/. sosimval necaniva R‘::(;\;ESR PROCEDIMIENTO EL TRAMITE PARA
HARBILES
42 |Constancia de Vacante para Traslado de * Solicitud dirigida al Director 0.55% 30.00 X 05 Area de Caja Secretaria Académica |Director General.
Examen de Grado * Boleta de Venta CONFORME Trdmite Documentario
43 |Constancia de Notas por | Semestre * Solicitud dirigida al Director 0.36% 20.00 X 05 Area de Caja Secretaria Académica |Director General,
* Boleta de Venta Tramite Documentario
Constancia de Notas por Il Semestre * Solicitud dirigida al Director 0.73% 40.00 X 05 Area de Caja Secretaria Académica |Director General.
* Boleta de Venta Tramite Documentario
onstancia de Notas por |ll Semestre * Solicitud dirigida al Director 1.09% 60.00 X 05 Area de Caja Secretaria Académica |Director General.
b * Boleta de Venta Tramite Documentario
onstancia de Notas por IV Semestre * Solicitud dirigida al Director 1.45% 80.00 X 05 ea de Caja Secretaria Académica |Director General.
* Boleta de Venta Tramite Documentario
Constancia de Notas por V Semestre * Solicitud dirigida al Director 1.82% 100.00 X 05 Area de Caja Secretaria Académica |Director General,
* Boleta de Venta Tramite Documentario
Constancia de Notas por VI Semestre * Solicitud dirigida al Director 2.18% 120.00 X 05 Area de Caja Secretaria Académica |Director General.
* Boleta de Venta Tramite Documentario
48| Derecho de Ambiente y uso de equipos v * Boleta de Venta 1,09% 60.00 X 01 Area de Caja Secretaria Académica
eactivos del Laboratorio del Progama Estudios Tramite Documentario
de Laboratorio Clinico y Anatomia Patoldgica
Solo para sustentacion de Examen de Grado)
Derecho de Ambiente Sala de Grado con * Boleta de Venta 0.73% 40.00 X 01 |AreadecCaja Operador PAD
Proyector Digital, para Examen de Grado Trémite Documentario
de Estudiantes de Diferentes Especialidades
51 |Derecho de Inscripcion - Admision 2026 * Boleta de Venta 5.45% 300.00 X 01  |Area de Caja Sub Comisién de Comisién de
(Prospecto) * Certificado del 1ero al Tramite Documentario [ admision Admisién
Sto de secundaria orig.
* Copia DNI
52 * Solicitud dirigida al Director 1.82% 100.00 X 05 Area de Caja Secretaria Académica |Director General.
Derecho de Reingreso por abandono de estudios |* Boleta de Venta Tramite Documentario Unidad Acadeémica

[mPoRTANTE:

* Valor de la Unidad Impositiva Tributaria (UIT), para el Afio Fiscal - 2026, es de 5/ 5,500.00 Soles. D.S N° 301-2025-EF, publicado en el Diaric Oficial "El Peruanc” el 17-12-2025
* Todos los pagos por los derechos de los tramites establecidos en el TUPA, en efective o con cheque se efectuardn en el Area de Caja del |.E.5,P, "PERU JAPON",
* DIRECCION: Jirdn Amazonas N2 120 - Chachapoyas.
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INSTITUTO DE EDUCACION SUPERIOR
PUBLICO "PERU JAPON"

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO - TUPA PARA EL ANO 2026, DEL INSTITUTO SUPERIOR PUBLICO

"PERU JAPON" - CHACHAPOYAS

APROBADO MEDIANTE RDG N°007-2026-G.R.AMAZONAS-DRE/DGIES.PUBLICO "PERU JAPON"-CHACHAPDYAS

PLAZO

N2 DERECHO DE PAGO CALIFICACION CALIFICACION PREVIA AUTORIDAD AUTORIDAD
PARA
DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO REQUISITOS AUTOMATICA RESOLVER i pa. U AERETEA il
ORD | EN % UIT ENS/. POSITIVA | NEGATIVA | "o ¢ PROCEDIMIENTO EL TRAMITE PARA
53 |Derecho de Reingreso por Licencia de Estudios  |* Solicitud dirigida al Director 0.91% 50.00 X 05 Area de Caja Secretaria Académica |Director General.
o Reserva * Boleta de Venta Tramite Documentario Unidad Académica
54 |Derecho de Traslado de Examen Grado * Solicitud dirigida al Director 3.64% 200.00 X 05 |AreadeCaja Secretaria Académica |Director General,
Téorico - Practico * B. V. * Constancia de Acep Tramite Documentario Unidad Académica
tacion del Director, donde
g rendird su Examen de Grado r
:‘5&9 erecho de Traslado Externo * Solicitud dirigida al Director 5.45% 300.00 X 05 Area de Caja Secretaria Académica |Director General,
ol M - = X . ;:
Yo B.V. 7 Certiticado de EStu m ; Unidad Academica
ko dios Superiores del Inst. de FESmite Documentario
Destino. ™ Certiticado de
Secundaria CONFORME
* Partida de Nacimiento
* Copia del DNI * Const. Ue
Vacante de Aceptacion del
lnstituto a Estudiar,
Expedician de Titulo Profesional Técnico * Solicitud 3.64% 200.00 X 60 Area de Caja MINEDU Director General.
* Copia del DNI Tramite Documentario  |Secretaria Académica
3 * Certtiticado de Estudios
Ll 2 Superiores
= T Requisitos segun Relamento
2 1) de Titulacion segun la
=5 modalidad
g;%recho por Proceso de Convalidacion de * Boleta de Venta 0.18% 10.00 05 |AreadeCaja Secretaria Académica |Director General,
-~ #Unidades Didacticas por Credito (Traslado * Certificado de Estudios Tramite Documentario Unidad Acadeémica
= |Externo e Interno). Superiores
* Sylabus de las Umdades a
convali
58 |Derecho por Praceso de Convalidacion de ¥ Boleta de Venta 1T.45% 80.00 05 |Area de Caja Secretaria Academica | Director General.
Unidades Didacticas por Ciclo (Traslado " Cgrtifi:_:adu de Estudios Tramite Documentario Unidad Académica
Externo e Interno). Superiores
* Sylabus de las Unidades a
gonvalidar —
59 |Ficha de Practicas Pre Profesionales por juego * Boleta de Venta 0.18% 10.00 X 01 Area de Caja
(cada juego 04 ejemplares Inicial, Tramite Documentario
Intermedia, v Final, Sistema Tradicional),

l.IMPORTA.NTf.'

* Valor de la Unidad Impositiva Tributaria (UIT), para el Afic Fiscal - 2026, es de 5/ 5,500.00 Soles. D.S N* 301-2025-EF, publicada en el Diario Oficial "El Peruano” el 17-12-2025
* Todos los pagos por los derechos de los trimites establecidos en el TUPA, en efectivo o con cheque se efectuardn en el Area de Caja del 1.E.5.P. "PERU JAPON".
* DIRECCION: Jirdn Amazonas N8 120 - Chachapoyas.
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INSTITUTO DE EDUCACION SUPERIOR
PUBLICO "PERU JAPON"

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO - TUPA PARA EL ANO 2026, DEL INSTITUTO SUPERIOR PUBLICO
"PERU JAPON" - CHACHAPOYAS

APROBADO MEDIANTE RDG N°007-2026-G.R.AMAZONAS-DRE/DGIES.PUBLICO "PERU JAPON"-CHACHAPOYAS

Ne DERECHO DEPAGO | cauricacion | CALIFICACION PREVIA |  PLAZO AUTORIDAD AUTORIDAD
PARA
DE AUTOMATICA INICIO DEL QUE APRUEBA COMPETENTE
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO REQUISITOS R
ORD/ EN % UIT ENS/. POSITIVA | NEGATIVA ::%L{:? PROCEDIMIENTO EL TRAMITE PARA
HABILES -
60 |Ficha de Précticas Pre Profesionales del * Boleta de Venta 0.27% 15.00 X 01 Area de Caja
Sistema Modular por cada Maédulo (04
ejemplares, incluye 02 Hojas de Asistencia) CONFORME
€1 |ltinerarios o Plan Curricular por cada * Boleta de Venta 0.18% 10,00 X 02 Area de Caja Undad Académica Director General
— Programa de Estudios Tramite Documentario
Duplicado de Ficha de Matricula * Boleta de Venta 0.18% 10.00 Area de Caja Undad Académica Undad Académica
* i Ami Oficina de
ecuperacion de clave de correo electronico Boleta de Venta 0.09% 3.00 Area de Cala Undad Académica T .
ci— ecnolgias de
stitucians Informacion y
Derecho de Matricula * Boleta de Venta X 01 Area de Caja Secretaria Académica |Secretaria
* Ficha de Matricula debi 5.45% 300.00 Acaddmica
Matricula Regular y/o por Licencia de Estudios damente llenada
Derecho de Rectificacion Matricula *Boleta de Venta 7.55% 250.00 X 01 Area de Caia Secretaria Académica [Secretaria
* Ficha de Matricula debi Académica
damente llenada -
/ Matriculo Extempordnea * Boleta de Venta X o1 Area de Caja Secretaria Académica |Secretaria
1<% Derecho de Matricula * Ficha de Matricula debi 6.82% 375.00 Académica
Fo erecho de Rectificacion de Matricula damente llenada 5.68% 312.50
o | % atricula por Repitencia por cada Unidad * Solicitud dirigida al Director 1.82% 100.00 X 0s Area de Caja Secretaria Académica |Director General
2 Howmsragop = JDidactica * Boleta de Venta Trimite Documentario Unidad Académica
&9 . * Ficha de Matricula debi
HazontP damente llenada
68 |Pago al Docente por Evaluacién Extraordinaria  |* Recibo por honararios 0.36% 20.00 X 05 |Areade Caja Secretaria Académica |Director General
|por hora ® Informe de unidad Aca- Trémite Documentario Unidad Académica Oficina de Adm.
| démica - L’ z
69 |Evaluacion extraordinaria por cada Asignatura * Solicitud dirigida al Director 1.09% 60. X 01 Area de Caja Secretaria Academica |Director General
y/o Actividades * Boleta de Venta CONFORME Trémite Documentario Unidad Acadmeica
70 | evaluacion extraordinaria por cada unidad * Solicitud dirigida al 0.55% 30.00 X 05 Area de Caja Secretaria Académica | Direccion General.
didactica por Crédito. Director Tramite Documentario Unidad Académica
* Boleta de Venta
71 | Expedicion de Syllabus por cada Asignatura * Solicitud dirigida al Director 0.18% 10.00 X 05 Area de Caja Unidad Académica Direccion General.
y/o Unidades Didacticas * Boleta de Venta Trimite Documentario
T ; * Solicitud dirigida al Director 0.91% 50.00 X 05 rea de Caja Secretaria Académica |Direccion General.
72 |Rectificacion de Nombres y Apellidos A ;
* Boleta de Venta Tramite Documentario

IMPORTANTE:

* Valor de la Unidad Impasitiva Tributaria (UIT), para el Afio Fiscal - 2026, es de S/ 5,500.00 Sales. 00,5 N* 301-2025-EF, publicado en el Diaric Oficial “El Peruano” el 17-12-2025

* Teodos los pagos por los dereches de los tramites establecidos en el TUPA, en efective o con cheque se efectuaran en el Area de Caja del LES.P. "PERU JAPON",

* DIRECCION: Jiron Amazonas N2 120 - Chachapoyas. 07




INSTITUTO DE EDUCACION SUPERIOR
PUBLICO "PERU JAPON"

"PERU JAPON" - CHACHAPOYAS

APROBADO MEDIANTE RDG N*007-2026-G.R.AMAZONAS-DRE/DGIES.PUBLICO "PERU JAPON"-CHACHAPOYAS

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO - TUPA PARA EL ANO 2026, DEL INSTITUTO SUPERIOR PUBLICO

ot
¥

WINLG
¥

)

INSTRACION

Nazows

Ne DERECHO DE PAGO | cayifFicacion | CALIFICACION PREVIA | PLAZO AUTORIDAD AUTORIDAD
PARA
DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO REQUISITOS AUTOMATICA RESOLVER HAE0 ek QUE APRUEBA CONMERIENIE
ORD] EN % UIT ENS/. POSITIVA | NEGATIVA | (o o PROCEDIMIENTO EL TRAMITE PARA
73 |Tramite Licencia de Estudios * Solicitud dirigida al Director 0.55% 30.00 X 03 Area de Caja Secretaria Académica |Direccion General.
* Boleta de Venta Tramite Documentario
74 |Reserva de Matricula * Solicitud dirigida al Director 6.00% 330.00 X 03 Area de Caja Secretaria Acadéemica |Direccion General.
* Boleta de Venta Tramite Documentario
75 |Regularizacién Académica: _
* Pago al docente por Ciclo de Regularizacién ~ Recibo por honorarios U.55% 3u.ou X U3 lirea de Caja Secretaria Académica |Direccion General.
por hora } ) * Informe de unidad academica A — Unidad Académica
* Pago por regularizacion académica por cada 0.91% 50.00
uni iddctica por crédito
Tramite Administrativo ( para Evaluacién * Boleta de Venta 0.27% 15.00 X 03  |Areade Caja Secretaria Académica |Direccion General.
Extraordinaria y Regularizacion Académica) Tramite Documentario  |Unidad Académica
Duplicado de Titulo Profesional * Boleta d_e Verjtta 3.64% 200.00 X 05 Area de Caja Secretaria Académica |Direccion General.
* Denuncia Policial Tramite Documentario
* Foto tamafio pasaporte
* Copia del DNI
Duplicado de Certificado de Capacitacion * Boleta de Venta 0.91% 50.00 x 02 Area de Caja Unidad Académica Direccion General.
= Tramite Documentario
Formato de Titulo Area de Caj
b * Boleta de Venta RS ‘e I8 s
B | 1.82% 100.00 X 1 Ofic. de Administracion
: Examen Suficiencia de Inglés * Boleta de Venta 1.82% 100.00 X 05 Area de Caja Unidad Académica Direccion General.
Tramite Documentario
Derecho de Traslado Interno * Solicitud dirigida al Director 5.45% 300.00 X 0s Ofic. de Administracion Secretaria Académica Direccion Ganaral
* Informe de 2 oficina de Tramite Documentario Unidad Académica '
Secretaria Académica pramedio CONFORME
ponderado de 15 o mas.
* B.V.
BASE LEGAL
*  JLey N2 27444 - Ley del Procedimienta Administrative General
* |Decreto Legistativa N2 1272, que modifica la Ley N2 27444 - Ley del Procedimiento
Administrativo General
* |Decreto Supremo N 006-2017-1US, que aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley Ne 27444
del Procedimiento Administrative General.
* JD. 5. N2 062-2009-PCM, Aprueba el Formato del Texto Unico de Procedimientos Administrativos
{TUPA) v establece precisiones para su aplicacion.
* J0. 5. N2 002-2018-MINEDU, Modifica el TUPA del MINEDU e Incorpora un Servicio Frestado en
Exclusividad
* Jley N2 30512 - Ley de Institutos y Escuelas de Eduacion Superior y de la Carrera Publica de sus
Docentes.,

|I'MPORTANTE:

* Valor de la Unidad Impaositiva Tributaria (UIT), para el Afio Fiscal - 2026, es de 5/ 5,500.00 Soles. 0.5 N°* 301-2025-EF, publicado en el Diario Oficial El Peruana” el 17-12-2025
* Todos los pagos pot los derechos de los trimites establecidos en el TUPA, en efectivo o con chegue se efectuardn en el Area de Caja del | E.5.P. "PERU JAPON"
* DIRECCION: hirdn Amazonas N® 120 - Chachapoyas.
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