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"AND DE LA UNIDAD LA PAZ Y EL DESARROLLD"

“FAMILIA TECNOLOGICA, LA UNIDAD ES LA MEDALLA QUE NOS DISTINGUE”

Chachapoyas 29 de diciembre del 2023.

RESOLUCION DIRECTORAL GENERAL N°693-2023-GRA-DREA/DIGEST. PUBLICO “PJ”-CH

VISTO el INFORME. N2 057-2023-GRA-DRE/DGIESTP” PJ” /IOA, de fecha 29
diciembre del 2023 y el Texto Unico de Procedimientos Administrativos del
Instituto de Educacidn Superior Tecnoldgico Publico “Peru Japdn”.

CONSIDERANDO:

Que, el Instituto de Educacion Superior Tecnolégico Publico “Pera Japdn”, su
creacion, licenciamiento, régimen académico, gestidn, supervision y fiscalizacién
estd regulado por la LEY DE INSTITUTOS Y ESCUELAS DE EDUCACION SUPERIOR Y
DE LA CARRERA PUBLICA DE SUS DOCENTES - LEY N2 30512.

Que, segun lo establecido en el Articulo 32 de la Ley N2 30512, establece los fines
de la Educacion Superior; siendo relevante citar al literal a) “Formar a personas
en los campos de la ciencia, la tecnologia y la docencia, para contribuir con su
desarrollo individual, social, inclusivo y su adecuado funcionamiento en el
entorno laboral, regional, nacional y global.

Que, el Estado reconoce la autonomia de los Institutos y Escuelas de Educacidn
Superior, la misma que se ejerce conforme a lo contemplado en el Articulo 82 de
la norma juridica antes glosada, sefialando que los Institutos y Escuelas de
Educacion Superior privados y publicos, gozan de autonomia econdmica,
administrativa y académica; dichas autonomias se encuentran enmarcadas en los
parametros establecidos en la presente ley y su reglamento.

Que, de otro lado, conforme a lo preceptuado en el Articulo 30 de la Ley de
Institutos y Escuelas de Educacién Superior y de la Carrera Publica de sus
Docentes - Ley N2 30512, El Consejo Asesor, tiene entre sus atribuciones asesorar

y proponer al Director General los documentos de gestion y el presupuesto
anual...
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Que, mediante Decreto Legislativo N 1272-2016, de fecha 21 de diciembre del
2016, se modifica la Ley N® 27444, del Procedimiento Administrativo General, y
se deroga la Ley N2 29060, del Silencio Administrativo.

Que, dentro de este contexto, en el Articulo 372 (modificado) de la mencionada
Ley N2 27444, del Procedimiento Administrativo General, referente al Contenido
del Texto Unico de Procedimientos Administrativos, se establece que: 37.1
“Todas las entidades elaboran y aprueban o gestionan la aprobacion, segun el
caso, de su Texto Unico de Procedimientos Administrativos, el cual comprende:
1. Todos los procedimientos de iniciativa de parte requeridos por los
administrados para satisfacer sus intereses o derechos mediante el
pronunciamiento de cualquier 6rgano de la entidad, siempre que esa exigencia
cuente con respaldo legal, el cual debera consignarse expresamente en el TUPA
con indicacion de la fecha de publicacion en el Diario Oficial; 2. La descripcion
clara y taxativa de todos los requisitos exigidos para la realizacion completa de
cada procedimiento, los cuales deben ser establecidos

conforme a lo previsto en el numeral anterior; 3. Cada procedimiento segun
corresponda entre procedimientos de evaluacién previa o aprobacion
automatica; 4. En el caso de procedimientos de evaluacion previa si el silencio
administrativo aplicable es negativo o positivo; 5. Los supuestos en que procede
el pago de derechos de tramitacién, con indicacion de su montoy forma de pago.

El monto de los derechos se expresa publicandose en la entidad en moneda de
curso legal; 6. Las vias de recepcion adecuadas para acceder a los procedimientos
contenidos en los TUPA, de acuerdo a lo dispuesto por los Articulos 116 y
siguientes de dicha Ley; 7. La autoridad competente para resolver en cada
instancia del procedimiento y los recursos a interponerse para acceder a ellas; y
8. Los formularios que sean empleados durante la tramitaciéon del respectivo
procedimiento administrativo”.

Que, asimismo, el Articulo 382 respecto a la Aprobacidn y difusion de Texto Unico
de Procedimientos Administrativos, preceptua que: “38.1 El Texto Unico de
Procedimientos Administrativos (TUPA), es aprobado por Decreto Supremo del
Sector, por la norma de maximo nivel de las autoridades regionales, por
Ordenanza Municipal o por Resolucién del Titular de organismo
constitucionalmente auténomo, segun el nivel de gobierno respectivo. 38.2 La
norma que aprueba el TUPA se publica en el diario oficial El Peruano; 38.3. El
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TUPA se publica obligatoriamente en el portal del diario oficial El Peruano.
Adicionalmente se difunde a través del Portal del diario oficial El Peruano (...) y
en el respectivo Portal Institucional; 38.4 (...) cada entidad realiza la difusion de
su TUPA, mediante su ubicacion en lugar visible de su entidad.

En el presente caso resulta relevante citar al Decreto Supremo N2 309-2023-EF
publicado en el Diario Oficial “El Peruano” con fecha 28-12-2023, mediante el
cual se aprueba el valor de la Unidad Impositiva Tributaria (UIT), durante el afio
2024 por la suma de S/. 5, 150.00 (Cinco mil cientos cincuenta y 00/100 Soles).

De otro lado, el D. S. N2 062-2009-PCM, en su articulo 42 Reajuste del término
porcentual relacionado con la UIT; entre otros establece: “Dentro de los treinta
(30) dias habiles siguientes a la vigencia de la modificacidn del valor de la UIT, el
funcionario encargado en cada entidad de ingresar y publicar la informacién en
el Portal Web Institucional, debera efectuar la reconversion de los nuevos
términos porcentuales aplicables como resultado de la division del monto de
cada derecho de tramitacién vigente, entre el nuevo valor de la UIT.

Que, mediante el INFORME N2 057-2023-GRA-DRE/DGIESTP”
PJ” /JIOA, de fecha 28-diciembre-2023, la Jefe de la Oficina de Administracion,
hace de conocimiento de la Direccion General del IESTP” PJ” Al respecto es
preciso indicar, que dicho documento de gestion ha sido modificado y
actualizado, en funcidn a valor de la Unidad Impositiva Tributaria (UIT), durante
el afio 2024, por la suma de S/. 5,150.00 Soles, aprobada mediante D. S. N2 309-
2023-EF de fecha 28-12-2023 y a la vez solicita su aprobacion mediante
Resolucion.

Que, el Texto Unico de Procedimientos Administrativos del Instituto de
Educacién Superior Tecnolégico Publico Peru Japdn, reune los requisitos
establecidos en el Articulo 372 del Decreto Legislativo N2 1272, sefialados en el
parrafo precedente.

Por estas consideraciones, y de conformidad con las facultades y atribuciones
conferidas a la Direccién General, previstas en el Articulo 332 de la Ley N2 30512
Ley de Institutos y Escuelas de Educacion Superior y de la Carrera Publica de sus
Docentes.




SE RESUELVE:

Articulo Primero. - APROBAR la actualizacién del Texto Unico de Procedimientos
Administrativos — TUPA, del Instituto de Educacién Superior Tecnoldgico Publico
“Pert Japdn”, las modificaciones e incorporaciones que contiene la version
actualizada, presentada por la Jefe de la Oficina de Administracion.

Articulo Segundo. - DISPONER que el nuevo Texto Unico de Procedimientos
Administrativos (TUPA), del Instituto de Educacidn Superior Tecnoldgico Publico
“Pertdi Japon”, entre en vigencia, a partir del dia siguiente de su aprobacion.

Articulo Tercero. - DISPONER la publicacion de la presente Resolucién, y del
Texto Unico de Procedimientos Administrativos - TUPA del Instituto de Educaciéon
Superior Tecnoldgico Publico “Peru Japdn”, que forma parte integrante de la
misma, en el Portal Web de la Entidad, conforme al Numeral del articulo 432 del
Texto Unico Ordenado de la Ley del Procedimiento Administrativo General N@
27444, aprobado mediante D. S. N2 006-2017-JUS.

Articulo Cuarto. - ENCARGAR a la Oficina de Administracidon, adoptar las
medidas mas utiles y eficaces, conducentes al cumplimiento de las disposiciones
contenidas en la presente Resolucion y en el TUPA modificado y actualizado
respectivamente.

Articulo Quinto. - NOTIFICAR la presente Resolucién a todas las instancias y
dependencias del Instituto de Educacién Superior Tecnoldgico Publico “Peru
Japdn”, para su conocimiento, cumplimiento y demas fines pertinentes.

Registrese, comuniquese y archivese,
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INSTITUTO DE EDUCACION SUPERIOR
TECNOLOGICO PUBLICO "PERU JAPON"

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO - TUPA PARA EL ANO 2024, DEL INSTITUTO SUPERIOR TECNOLOGICO

PUBLICO "PERU JAPON" - CHACHAPOYAS

AUTORIDAD

N-9 DERECHO DE PAGO CALIFICACION | CALIFICACION PREVIA PLAZO AUTORIDAD
DE AUTOMATICA PARA QUE APRUEBA COMPETENTE
i IMIENT!
ORD. DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO REQUISITOS EN % UIT ENS/. posmival necaTiva | REsOLVER INICIO DEL PROCED 0 EL TRAMITE PARA
EN DIAS RESOLVER
Actas de Sustentacién del Examen de Grado . Ofic. de Administracién
Boleta de Venta 0.19% 10.00 X 01 : P :
o Teorico-Practico, 05 ejemplares N Ofic. Tramite Documentario
Alquiler del P Digital h terior del Oficina de Administracién Director General
o2 |Maufler del Proyector Digital por hora exterior del f, 5.1 de venta 0.97% 50.00 X 01
I.E.S. T. P. "Perti Japén".
. - . Oficina de Administracion Director General
Alquiler del Proyector Digital por todo el dia * Boleta de Venta 3.88% 200.00 N 01
[dentro de la ciudad ’ ’
uiler del Proyecto Digital por todo el dia fuera |, ket deVant a5 250,00 y o1 Oficina de Administracién Director General
e la ciudad ' ’
Oficina de Administracién Director General Director General
Alquiler de Auditorium para alumnos del IESTP"PJ" |* Boleta de Venta 1.94% 100.00
Alquiler de Auditorium medio dia (04 horas), ¥ Bolets e — 400.00 Oficina de Administracién Director General Director General
debidamente amoblado. 01
quiler de Auditorium todo el dia, » Bolit de Vit — 80000 Oficina de Administracion Director General Director General
bidamente amoblado.
¥/ - o Ofic. de Administracién Director General Director General.
4 * Solicitud dirigida al Ofic. Trémite D .
 fAlquiler del Equipo de Sonido por hora Director 1.94% 100.00 X 01 ic. Tramite Documentario
* Boleta de Venta
. - Ofic. de Administracién Director General Director General.
* Solicitud dirigida al Ofic. TrAmite Documentario
09 |Alquiler del Local, para eventos Director 2.91% 150.00 X 01 G- SEEmite SO ’
* Boleta de Venta
* Solicitud dirigida al Ofic. de Administracién Director General Director General.
10 |Alquiler de Aulas, con mobiliario por dia Director 2.91% 150.00 X 01  [Ofic. Trdmite Documentario
* Boleta de Venta
ict irigi Oficina de Adm. Director General Director General.
Alquiler de Aulas, con mobiliario y proyector por | * Solicitud dirigida al
1 dia Director 4.85% 250.00 X 01 |lsecretaria Gral.
* Boleta de Venta

IIMPORTANTE:
* Valor de la Unidad Impositiva Tributaria (UIT), para el Afio Fiscal - 2024, es de S/ 5,150.00 Soles. D.S N° 309-2023-EF, publicado en el Diario Oficial "El Peruano" el 28-12-2023
* Todos los pagos por los derechos de tramitacién establecidos en el TUPA, en efectivo o con cheque se efectuardn en la Oficina de Administracion del 1.E.S.T.P. "PERU JAPON"
* DIRECCION: Jirén Amazonas N 120 - Chachapoyas.
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INSTITUTO DE EDUCACION SUPERIOR
TECNOLOGICO PUBLICO "PERU JAPON"

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO - TUPA PARA EL ANO 2024, DEL INSTITUTO SUPERIOR TECNOLOGICO

PUBLICO "PERU JAPON" - CHACHAPOYAS

20

Certificado de Estudios Superiores por | Ciclo

Director * B. V.
* 01 Foto T/Carnet

Ofic. Tramite Documentario

Ne DERECHO DE PAGO CALIFICACION | CALIFICACION PREVIA PLAZO AUTORIDAD AUTORIDAD
DE AUTOMATICA PARA QUE APRUEBA COMPETENTE
ORD. DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO REQUISITOS EN % UIT ENS/. POSITIVA| NEGATIVA | ResoLVER INICIO DEL PROCEDIMIENTO EL TRAMITE PARA
EN DiAS RESOLVER
* Solicitud dirigida al Ofic. de Administracion Director General Director General.
12 |Alquiler de Aulas, sin mobiliario por dia Director 2.91% 150.00 X 01 Ofic. Tramite Documentario
* Boleta de Venta
13 |Alquiler de mesas y sillas, adornados * Solicitud dirigida al 5.00 X Oi?c. de’Ad.migistraCIén . Giiveckor Geser] Director General.
para ceremonias Director 0.10% Cada una 01 Ofic. Traile Docamentario
* Boleta de Venta
Y [~ Alquiler de Laboratorio de Cémputo por * Solicitud dirigida al 7.77% 400.00 X Offc’ da Ac!mlmstrauén i DSt Gencsl |PRci GEneis.
3 ) Ofic. Tramite Documentario
2dia, el monto a pagar sera de acuerdo Director 23.30% 1,200.00 X 01
41 Ne de PCs y horas * Boleta de Venta
Alquiler de Cafetin (pago de alquiler mensual) * Solicitud dirigida al Ofic. de Administracion Director General |Director General.
; Ofic. Trdmite Documentario
Director 1500.00-
* Boleta de Venta 2000.00
16 |Alquiler de TOGA completas( Traje negro largo, * Boleta de Venta 0.68% 35.00 X Ofic. de Administracion
birrete, esclavina) para ceremonias, costo 01
por unidad
- o it Biblioteca Director General.
Carnet de Biblioteca o de Identificacion * Boleta de Venta 0.10% 5.00 X 01 Oficina de Administracion |
* 01 Foto T/Carnet Biblioteca
ertificados Modulares * Solicitud dirigida al 0.19% 10.00 o6  |Ofic. de Administracién piregtar General Secretaria
Director Académica
* Boleta de Venta
* 02 Fotos T/Carnet por cada
modulo
19 |Duplicado de Certificados Modulares * Solicitud dirigida al 0.19% 10.00 06 Ofic. de Administracién |Director General Secretaria
. Académica
Director
* Boleta de Venta
* 02 Fotos T/Carnet por cada
modulo
* Solicitud dirigida al 0.49% 25.00 X 05 Ofic. de Administracién Secretaria Académica |Director General.

IMPORTANTE:
* Valor de la Unidad Impositiva Tributaria (UIT), para el Afio Fiscal - 2024, es de S/ 5,150.00 Soles. D.S N° 309-2023-EF, publicado en el Diario Oficial "El Peruano” el 28-12-2023
* Todos los pagos por los derechos de tramitacion establecidos en el TUPA, en efectivo o con cheque se efectuarén en la Oficina de Administracién del 1.E.S.T.P. "PERU JAPON"
* DIRECCION: Jirén Amazonas N2 120 - Chachapoyas.
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INSTITUTO DE EDUCACION SUPERIOR
TECNOLOGICO PUBLICO "PERU JAPON"

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO - TUPA PARA EL ANO 2024, DEL INSTITUTO SUPERIOR TECNOLOGICO
PUBLICO "PERU JAPON" - CHACHAPOYAS

Ne DERECHO DE PAGO CALIFICACION | CALIFICACION PREVIA PLAZO AUTORIDAD AUTORIDAD
DE AUTOMATICA PARA QUE APRUEBA COMPETENTE
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO REQUISITOS NICIO DEL PROCEDIMIE
ORD. ot Q EN % UIT ENS/. POSITIVA| NEGATIVA | RESOLVER : oc N1 EL TRAMITE PARA
EN DiAS RESOLVER
* Solicitud dirigida al 0.97% 50.00 X 05 Ofic. de Administracion Secretaria Académica |Director General.
" i i . Director Ofic. Tramite Documentario
21 Certificado de Estudios Superiores por Il Ciclo
* Boleta de Venta
* 01 Foto T/carnet.
* Solicitud dirigida al 1.46% 75.00 X 05 Ofic. de Administracion Secretaria Académica |Director General.
Director Ofic. Tramite Documentario
Certificado de Estudios Superiores por lli Ciclo
< \ * Boleta de Venta
; * 01 Foto T/carnet.
g * Solicitud dirigida al 1.94% 100.00 X 05 Of,c, de Ac!mlmstrauén ‘ Secretaria Académica |Director General.
Director Ofic. Tramite Documentario
Certificado de Estudios Superiores por IV Ciclo bl
* Boleta de Venta
* 01 Foto T/carnet.
* Solicitud dirigida al 2.43% 125.00 X 05 Ofic. de Administracién Secretaria Académica |Director General.
Director Ofic. Tramite Documentario
Certificado de Estudios Superiores por V Ciclo
* Boleta de Venta
* 01 Foto T/carnet.
* Solicitud dirigida al 2.91% 150.00 X 05 Ofic. de Administracién Secretaria Académica |Director General.
Director Ofic. Tramite Documentario
Certificado de Estudios Superiores por VI Ciclo
* Boleta de Venta
* 01 Foto T/carnet.
Formato de Certificado de Estudios * Boleta de Venta 0.49% 25.00 X 01 Oficina de Adm.
27 |Constancia de Egresado * Solicitud dirigida al 0.78% 40.00 X 05  [Ofic. de Administracién Secretaria Académica |Director General.
Director * B. V. Ofic. Tramite Documentario
* 01 Foto T/Carnet
28 |Constancia de Estudios Simple * Solicitud dirigida al 0.39% 20.00 X 05 Ofic. de Administracion Secretaria Académica  |Director General.
Director Ofic. Tramite Documentario
* Boleta de Venta
29 |Busqueda de Documentos * Solicitud dirigida al 0.10% 5.00 X 03 Ofic. de Administracion Secretaria Académica
Director Ofic. Tramite Documentario
* Boleta de Venta

IMPORTANTE:
* Valor de la Unidad Impositiva Tributaria (UIT), para el Afio Fiscal - 2024, es de S/ 5,150.00 Soles. D.S N° 309-2023-EF, publicado en el Diario Oficial "El Peruano” el 28-12-2023
* Todos los pagos por los derechos de tramitacién establecidos en el TUPA, en efectivo o con cheque se efectuaran en la Oficina de Administracion del 1.E.S.T.P. "PERU JAPON"
* DIRECCION: Jirén Amazonas N2 120 - Chachapoyas.
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INSTITUTO DE EDUCACION SUPERIOR
TECNOLOGICO PUBLICO "PERU JAPON"

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO - TUPA PARA EL ANO 2024, DEL INSTITUTO SUPERIOR TECNOLOGICO

PUBLICO "PERU JAPON" - CHACHAPOYAS

Ne DERECHO DE PAGO CALIFICACION | CALIFICACION PREVIA PLAZO AUTORIDAD AUTORIDAD
DE AUTOMATICA PARA QUE APRUEBA COMPETENTE
1ON DEL PROCEDIMIENT! REQUISIT! IN
Sari DENOMINACIO od o A EN%UT | ENS/. posimiva| NEGaTiva | ResoLver | 'NICIO DEL PROCEDIMIENTO EL TRAMITE PARA
EN DIAS RESOLVER
30 |constancia de Graduacién * Solicitud dirigida al 0.39% 20.00 X 03 Ofic. de Administracién Secretaria Académica |Director General.
Director Ofic. Tramite Doc.
* Boleta de Venta Secretaria Académica
31 |Constancia de no tener Deuda, ni compromiso * Solicitud dirigida al 0.39% 20.00 X 03 Ofic. de Administracién Diferentes Oficinas |Director General.
pendiente de Pago Director Ofic. Tramite Documentario
* Boleta de Venta
* Ficha de No Adeudar
Bienes
d(onstancia de Ingreso y/o Matricula * Solicitud dirigida 0.39% 20.00 X 03 Ofic. de Administracion Secretaria Académica  |Director General.
al Director Ofic. Tramite Documentario
* Boleta de Venta
Constancia de Practica del Sistema de * Solicitud dirigida al 0.39% 20.00 X os  [Ofic.de Administracién  JUnidad Academica  [Director General.
Asignaturas (Sistema Tradicional) Director Ofic. Tramite Documentario £ eag Académicas
* Boleta de Venta
Constancia de Practica Pre Profesionales * Solicitud dirigida al 0.39% 20.00 X 05 g?i' :eé:::'“g'mac'égt . Unidad Academica  |Director General.
Sistema Modular Director . Tramite Documentario Areas Académicas
* Boleta de Venta
Contancia de encontrarse en el Tercio Superior * Solicitud dirigida al 0.39% 20.00 X 05 Of?c. e Ac!mm:strac:én . mecreturiy Acodeeiica  {0irecioe General,
. ) . Ofic. Tramite Documentario
o en el Quinto Superior. Director
* Boleta de Venta
Constancia de Titulo en Tramite * Solicitud dirigida al 0.39% 20.00 X 03  |Ofic. de Administracién Secretaria General Director General.
Director Ofic. Tramite Documentario
* Boleta de Venta
37 * Solicitud dirigida al 0.39% 20.00 X 03 Ofic. de Administracién Secretaria General Director General.
Contancia para sustentacion de examen de grado | Director Ofic. Tramite Documentario
* Boleta de Venta
38 |Constancia de Trabajo * Solicitud dirigida al 0.58% 30.00 X o3 |Ofic-deAdministracién  JUnidad Académica RFREEIF Gerseril.
. Ofic. Tramite Documentario . L.
Director Secretaria Académica
* Boleta de Venta
39 JRecord Académico (copia) * Solicitud dirigida al 0.10% 5.00 X 03 Ofic. de Administracién Secretaria Académica |Director General.
Director Ofic. Trémite Documentario
* Boleta de Venta

I IMPORTANTE:

* DIRECCION: Jirén Amazonas N2 120 - Chachapoyas.

* Valor de la Unidad Impositiva Tributaria (UIT), para el Afio Fiscal - 2024, es de S/ 5,150.00 Soles. D.S N° 309-2023-EF, publicado en el Diario Oficial "El Peruano" el 28-12-2023




INSTITUTO DE EDUCACION SUPERIOR
TECNOLOGICO PUBLICO "PERU JAPON"

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO - TUPA PARA EL ANO 2024, DEL INSTITUTO SUPERIOR TECNOLOGICO

PUBLICO "PERU JAPON" - CHACHAPOYAS

Ne DERECHO DE PAGO CALIFICACION | CALIFICACION PREVIA PLAZO AUTORIDAD AUTORIDAD
DE il PARA
S DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO REQUISITOS Sl Dy AUTOMATICA posmval necariva | resowver | ™NICIO DEL PROCEDIMIENTO Q:LE :RT;IETBEA c°”"";§:"“
EN DIAS RESOLVER
40 |Constancia de Vacante para las diferentes * Solicitud dirigida al 0.39% 20.00 X 03 Ofic. de Administracién Secretaria Académica |Director General.
Carreras Profesionales Director Ofic. Tramite Documentario
* Boleta de Venta
Constancia de Vacante para Traslado de * Solicitud dirigida al 0.39% 20.00 X 05 Ofic. de Administracién Secretaria Académica  |Director General.
Examen de Grado Director CONFORME Ofic. Tramite Documentario
* Boleta de Venta
onstancia de Notas por | Semestre * Solicitud dirigida al 0.39% 20.00 X 05 Ofic. de Administracién Secretaria Académica  |Director General.
Director Ofic. Tramite Documentario
* Boleta de Venta
Constancia de Notas por Il Semestre * Solicitud dirigida al 0.58% 30.00 X 05 Ofic. de Administracion Secrtetaria Académica |Director General.
Director Ofic. Tramite Documentario
* Boleta de Venta
Constancia de Notas por lll Semestre * Solicitud dirigida al 0.78% 40.00 X 05 Ofic. de Administracién Secretaria Académica  |Director General.
Director Ofic. Tramite Documentario
* Boleta de Venta
nstancia de Notas por IV Semestre * Solicitud dirigida al 0.97% 50.00 X 05 Ofic. de Administracién Secretaria Académica |Director General.
Director Ofic. Tramite Documentario
* Boleta de Venta
Constancia de Notas por V Semestre * Solicitud dirigida al 1.17% 60.00 X 05 Ofic. de Administracion Secretaria Académica |Director General.
Director Ofic. Tramite Documentario
* Boleta de Venta
47 |Constancia de Notas por VI Semestre * Solicitud dirigida al 1.36% 70.00 X 05 Ofic. de Administracién Secretaria Académica |Director General.
Director Ofic. Tramite Documentario
* Boleta de Venta
48 |Derecho de Ambiente Sala de Grado con * Boleta de Venta 0.78% 40.00 X 01 Ofic. de Administracion Operador PAD
Proyector Digital, para Examen de Grado
de Estudiantes de Diferentes Especialidades

IMPORTANTE:
* Valor de la Unidad Impositiva Tributaria (UIT), para el Afio Fiscal - 2024, es de S/ 5,150.00 Soles. D.S N° 309-2023-EF, publicado en el Diario Oficial "El Peruano" el 28-12-2023
* Todos los pagos por los derechos de tramitacién establecidos en el TUPA, en efectivo o con cheque se efectuardn en la Oficina de Administracién del 1.E.S.T.P. "PERU JAPON"

* DIRECCION: Jirén Amazonas N2 120 - Chachapoyas.
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INSTITUTO DE EDUCACION SUPERIOR
TECNOLOGICO PUBLICO "PERU JAPON"

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO - TUPA PARA EL ANO 2024, DEL INSTITUTO SUPERIOR TECNOLOGICO

PUBLICO "PERU JAPON" - CHACHAPOYAS

Ne DERECHO DE PAGO CALIFICACION | CALIFICACION PREVIA| PLAZO AUTORIDAD AUTORIDAD
DE AUTOMATICA PARA QUE APRUEBA COMPETENTE
NOMINACION DEL PROCEDIMIENTO REQUISITOS INICIO DEL PROCEDIMIENT
i DE g e EN%UT | ENs/. POSITIVA| NEGATIVA | RESOLVER 5 EL TRAMITE PARA
EN DIAS RESOLVER
49 |Derecho de Inscripcién - Admision 2024(Prospecto)|* Boleta de Venta 4.85% 250.00 X 01  JOfic. de Administracién Sub Comisién de Comisién de
* Certificado del 1ero al Admisién Admisién
5to de secundaria orig.
* Copia DNI
Derecho de Reingreso por repitencia * Solicitud dirigida al 2.33% 120.00 X 05  lOfic. de Administracién Secretaria Académica  |Director General.
Director Ofic. Tramite Documentario  JUnidad Académica
* Boleta de Venta
erecho de Reingreso por regular * Solicitud dirigida al 1.94% 100.00 X 05 Ofic. de Administracién Secretaria Académica |Director General.
Director Ofic. Tramite Documentario  |Unidad Académica
* Boleta de Venta
Derecho de Reingreso por Licencia de Estudios * Solicitud dirigida al Director 0.97% 50.00 X 05 Ofic. de Administracién Secretaria Académica  |Director General.
* Boleta de Venta Ofic. Tramite Documentario  JUnidad Académica
53 |Derecho de Traslado de Examen Grado * Solicitud dirigida al 3.11% 160.00 X 05 Ofic. de Administracién Secretaria Académica | Director General.
Téorico - Practico Director Ofic. Tramite Documentario  JUnidad Académica
* B. V. * Constancia de Acep
tacién del Director, donde
rendird su Examen de Grado
* Solicitud dirigida al 4.85% 250.00 X 05 Ofic. de Administracién Secretaria Académica |Director General.
Director Ofic. Tramite Documentario Unidad Académica
* B.V. * Certificado de Estu ’ € bocu '
dios Superiores del Inst. de
Destino. * Certificado de CONFORME
Secundaria
* Partida de Nacimiento
* Copia del DNI * Const. De
Vacante de Aceptacion del
Instituto a Estudiar.
55 | Expedicién de Titulo Profesional * Solicitud 2.91% 150.00 X 60  |Ofic. de Administracién IMINEDU Director General.
* Copia del DNI Secretaria
* Certfificado de Estudios Academica
Superiores
* Requisitos segun Re-
glamento de Titulacién
segun la modalidad

* DIRECCION: Jirén Amazonas N2 120 - Chachapoyas.

IMPORTANTE:
* Valor de la Unidad Impositiva Tributaria (UIT), para el Afio Fiscal - 2024, es de S/ 5,150.00 Soles. D.S N° 309-2023-EF, publicado en el Diario Oficial "El Peruano" el 28-12-2023
* Todos los pagos por los derechos de tramitacién establecidos en el TUPA, en efectivo o con cheque se efectuaran en la Oficina de Administracion del 1.E.S.T.P. "PERU JAPON"
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INSTITUTO DE EDUCACION SUPERIOR
TECNOLOGICO PUBLICO "PERU JAPON"

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO - TUPA PARA EL ANO 2024, DEL INSTITUTO SUPERIOR TECNOLOGICO
PUBLICO "PERU JAPON" - CHACHAPOYAS

DERECHO DE PAGO CALIFICACION | CALIFICACION PREVIA PLAZO AUTORIDAD AUTORIDAD
DE AUTOMATICA PARA QUE APRUEBA COMPETENTE
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO REQUISITOS INICIO DEL PR DIMIENT!
tndy 0 2 " EN%UT | ENs/. posiTiva| neGamva | resowver | "N'C'O s - EL TRAMITE PARA
EN DIAS RESOLVER
56 |Derecho por Proceso de Convalidacion de * Boleta de Venta 0.97% 50.00 05 Ofic. de Administracién Secretaria Académica |Director General.
Unidades Didacticas por Ciclo (Traslado * Certificado de Estudios Ofic. Tramite Documentario  JUnidad Académica
Externo e Interno). Superiores
* Sylabus de las Unida-
des a Convalidar
57 |Ficha de Practicas Pre Profesionales por juego * Boleta de Venta 0.19% 10.00 X 01 Ofic. de Administracion
(cada juego 04 ejemplares Inicial,
Intermedia, y Final, Sistema Tradicional).
Ficha de Practicas Pre Profesionales del * Boleta de Venta 0.19% 10.00 X 01 Ofic. de Administracién
Sistema Modular por cada Médulo (04
ejemplares, incluye 02 Hojas de Asistencia) CONFORME
Itinerarios o Plan Curricular por cada * Boleta de Venta 0.06% 3.00 X 02 Ofic. de Administracién Undad Académica Director General
Programa de Estudios
Duplicado de Ficha de Matricula * Boleta de Venta 0.10% 5.00 Ofic. de Administracién Undad Académica Undad Académica
Ofic. de Administracié A i i
61 Recuperacion de clave de correo electrénico * Boleta de Venta 0.10% 5.00 ic. de Administracion Undad Académica Tefcnolgla‘s’ de
institucional Ini ormacron’y
Comunicacién
s %g\ONAL l% 62 |Derecho de Matricula * Boleta de Venta X 01 Ofic. de Administracién Secretaria Académica |Secretaria
///3 . PERS & * Ficha de Matricula debi 4.85% 250.00 Académica
k\?o’,‘ Y. “2.f5\ |Matricula Regular y/o por Licencia de Estudios damente llenada
’ »° b - =y : :
Dw B BB |Matricula Extempordnea * Boleta de Venta X 01 Ofic. de Administracién Secretaria Académica | Secretaria
% L)/ |Primera Semana * Ficha de Matricula debi 6.07% 312.50 Académica
damente llenada
Matricula por Repitencia por cada Unidad * Solicitud dirigida al Director 1.75% 90.00 X 05 Ofic. de Administracion Secretaria Académica  |Director General
Didactica * Boleta de Venta Ofic. Tramite Documentario  |Unidad Académica
* Ficha de Matricula debi
damente llenada
65 IPago al Docente por Evaluacion Extraordinaria * Recibo por honorarios 0.39% 20.00 X 05 Ofic. de Administracién [Responsables Auto- Director General
por hora * Informe de unidad Aca- rizados para la Firma Oficina de Adm.
démica del Cheque
66 |Evaluacion extraordinaria por cada Asignatura * Solicitud dirigida al 1.17% 60.00 X 01 Ofic. de Administracién Secretaria Academica  |Director General
y/o Actividades Director CONFORME Unidad Acadmeica
* Boleta de Venta
67 | Evaluacion extraordinaria por cada unidad *Solicitud dirigida al 0.58% 30.00 X 05 Ofic. de Administracién [Secretaria Académica Direccién General.
didactica por Crédito. Director Ofic. Trémite Documentario Unidad Académica
* Boleta de Venta
68 | Expedicion de Syllabus por cada Asignatura * Solicitud dirigida al 0.10% 5.00 X 05 Ofic. de Administracién Unidad Académica Direccién General.
y/o Unidades Didacticas Director
* Boleta de Venta
IMPORTANTE:

* Valor de la Unidad Impositiva Tributaria (UIT), para el Afio Fiscal - 2024, es de S/ 5,150.00 Soles. D.S N° 309-2023-EF, publicado en el Diario Oficial "El Peruano" el 28-12-2023
* Todos los pagos por los derechos de tramitacién establecidos en el TUPA, en efectivo o con cheque se efectuarén en la Oficina de Administracion del 1.E.S.T.P. "PERU JAPON"
* DIRECCION: Jirén Amazonas Ne 120 - Chachapoyas.
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO - TUPA PARA EL ANO 2024, DEL INSTITUTO SUPERIOR TECNOLOGICO

PUBLICO "PERU JAPON" - CHACHAPOYAS

< RGO - - e
Ne DERECHO DE PAGO | CALIFICACION | CALIFICACION PREVIA | PLAZO AUTORIDAD AUTORIDAD
~ PARA
DE BA MPETEN
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO REQUISITOS AUTOMATICR RESOLVER | INICIO DEL PROCEDIMIENTO QUEARRUE sl At
ORD.| EN % UIT ENS/. POSITIVA] NEGATIVA EN DiAS EL TRAMITE PARA
HABILES RESOLVER
69 |Rectificacién de Nombres y Apellidos * Solicitud dirigida al Director 0.97% 50.00 X 05 Ofic. de Administracion Secretaria Académica  |Direccién General.
* Boleta de Venta Ofic. Tramite Documentario
70 |Tramite Licencia de Estudios S(_)hCltud dirigida al 0.39% 20.00 X 03 Ofic. de Administracién Secretaria Académica |Direccién General.
Director ; P .
* Boleta de Venta Ofic. Tramite Documentario
71 |Reserva de Matricula * Solicitud dirigida al Director 0.39% 20.00 X 03 Ofic. de Administracion Secretaria Académica |Direccion General.
— * Boleta de Venta Ofic. Tramite Documentario
ex '::“F’[{7 egularizacion de Licencia de Estudios * Solicitud dirigida al Director 1.17% 60.00 X 03 Ofic. de Administracién Secretaria Académica  |Direccion General.
\\g\\?’w iy * Boleta de Venta Ofic. Trdmite Documentario
S X Al 73 Bepularizacién Académica:
€ w S 3 go al docente por Ciclo de Regularizacién : Recibo por hor.mrarios ) 0.58% 30.00 X 03 Ofic. de Administracién Secretaria Académica |Direccién General.
g hora Informe de unidad académica Ofic. Tramite D . Unidad Académica
. 4’055 \0‘;, ago por regularizacién académica por cada 0.97% 50.00 ic; Tramite:Documentario
Y4 2dwM>Aunidad didactica por crédito
74 [Tramite Administrativo ( para Evaluacién * Boleta de Venta 0.29% 15.00 X 03  |Ofic. de Administracion Secretaria Académica | Direccion General.
Extraordinaria y Regularizacion Académica) Ofic. Tramite Documentario |ynidad Académica
Duplicado de Titulo Profesional * Boleta de Venta 2.14% 110.00 X 05  |Ofic. de Administracion Secretaria Académica  |Direccion General.
* Denuncia Policial Ofic. Tramite Documentario
* Foto tamafio pasaporte
b\ * Copia del DNI
plicado de Certificado de Capacitacién * Boleta de Venta 0.39% 20.00 X 02 Ofic. de Administracién Unidad Académica Direccién General.
rmato de Titulo * Boleta de Venta 0.97% 50.00 X 1 Ofic. de Administracién
xamen Suficiencia de Inglés * Boleta de Venta 0.58% 30.00 X 05 Ofic. de Administracién Unidad Académica Direccién General.
Derecho de Traslado Interno * Solicitud dirigida al 4.85% 250.00 X 05 Ofic. de Administracion Secretaria Académica | pireccion General
Director Ofic. Tramite Documentario  JUnidad Académica
* Informe de la oficina de CONFORME
Secretaria Académica promedio
ponderado de 15 o mas.
*B.V.
BASE LEGAL
* lLey N2 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General
* |IDecreto Legislativo N2 1272, que modifica la Ley N2 27444 - Ley del Procedimiento
Administrativo General
* IDecreto Supremo N2 006-2017-JUS, que aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N2 27444
del Procedimiento Administrativo General.
* ID. S. N2 062-2009-PCM, Aprueba el Formato del Texto Unico de Procedimientos Administrativos
(TUPA) vy establece precisiones para su aplicacién.
* ID. S. N2 002-2018-MINEDU, Modifica el TUPA del MINEDU e incorpora un Servicio Prestado en
{Exclusividad
* JLey N2 30512 - Ley de Institutos y Escuelas de Eduacién Superior y de la Carrera Publica de sus
Docentes.

IIMPORTANTE.'

* Valor de la Unidad Impositiva Tributaria (UIT), para el Afio Fiscal - 2024, es de S/ 5,150.00 Soles. D.S N° 309-2023-EF, publicado en el Diario Oficial "El Peruano" el 28-12-2023
* Todos los pagos por los derechos de tramitacion establecidos en el TUPA, en efectivo o con cheque se efectuaran en la Oficina de Administracion del I.E.S.T.P. "PERU JAPON"
* DIRECCION: Jirén Amazonas N2 120 - Chachapoyas.



